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Puna Zigota

HRVATSKA TURISTICKA ZAJEDNICA

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA

Predmet nabave:

Odabir agencije za produkciju materijala za marketinske aktivnosti Hrvatske
turisticke zajednice

Zagreb, prosinac 2022.



Organizacijska jedinica ili osoba zaduZena za komunikaciju s ponuditeljima:
SEKTOR ZA BREND
Odjel za brend, Odjel za produkciju

Nacin komunikacije i kontakt podaci:
Putem elektronicke poste na sljedece adrese: ivana.hrestak@htz.hr i lucija.zupancic@htz.hr
Sve eventualne upite potrebno je dostavljati mailom na ranije navedene adrese.

1. Predmet nabave
Produkcija materijala za marketinske aktivnosti Hrvatske turisticke zajednice

2. Obvezni sadrzaj ponude i potrebne dokumentacije

Ponuda mora sadrZavati:

1. Popis svih sastavnih dijelova i/ili priloga ponude

2. Ispunjeni svi obrasci Dokumentacije za dostavu ponuda (PRILOG 1., 2., 3.,4.,5))

3. PriloZeni svi dokazi sposobnosti iz tocke 3. Dokumentacije poziva za dostavu ponuda
4. Ispunjeni troskovnik (PRILOG 2. Dokumentacije poziva za dostavu ponuda)

NAPOMENA

Propisani tekst dokumentacije za nadmetanje ne smije se mijenjati i nadopunjavati

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi ili dokazivi. Ispravci moraju uz navod
datuma biti potvrdeni pravovaljanim potpisom i pecatom ovlastene osobe gospodarskog
subjekta.

3. Podaci o dokazima sposobnosti

A. Dokaz pravne i poslovne sposobnosti

Naziv dokaza sposobnosti: Isprava o upisu u poslovni, sudski (trgovacki), strukovni, obrtni ili drugi
odgovarajuéi registar, odnosno ovjerenu izjavu ili odgovaraju¢u potvrdu s tim da naprijed
navedena Isprava ne smije biti starija od 6 mjeseci do dana slanja objave Poziva.

Naziv izdavatelja dokaza sposobnosti: Trgovacki sud, odnosno odgovarajuci strukovni ili poslovni
registar.

Vrijednosni pokazatelj dokaza sposobnosti: ponuditelj mora izvodom iz odgovarajuceg registra
dokazati da je registriran za obavljanje poslova, odnosno djelatnosti koja je predmet nabave.

B. Dokaz o nekaZnjavanju:

Naziv dokaza sposobnosti: Izjava s potpisom kojom natjecatelj dokazuje (PRILOG 3.): da
gospodarskom subjektu ili osobi ovlastenoj za zastupanje gospodarskog subjekta nije izrecena
pravomoc¢na osudujuca presuda za kaznena djela zbog udruZivanja za pocinjenje kaznenih djela,
primanje mita u gospodarskom poslovanju, davanje mita u gospodarskom poslovanju, zlouporaba
poloZaja i ovlasti, zlouporaba obavljanja duznosti drzavne vlasti, protuzakonito posredovanje,
primanje mita, davanje mita, prijevara, racunalna prijevara, prijevara u gospodarskom poslovanju
ili prikrivanje protuzakonito dobivenog novca, odnosno za odgovaraju¢a kaznena djela prema
propisima zemlje sjedista gospodarskog subjekta, odnosno odgovarajuéi dokaz o nekaznjavanju
zemlje sjedista ukoliko je ponuditelj registriran izvan Republike Hrvatske,

Naziv izdavatelja dokaza sposobnosti: osoba ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta za
sebe i za gospodarski subjekt daje izjavu s potpisom

Vrijednosni pokazatelj dokaza sposobnosti: ponuditelj mora dokazati da gospodarskom subjektu
ili osobi ovlastenoj za zastupanje gospodarskog subjekta nije izreena pravomoéna osudujucéa
presuda za jedno ili viSe kaznenih djela u lzjavi. Ovaj dokaz sposobnosti ne smije biti stariji od
trideset (30) dana do dana objave Poziva.
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C. Dokaz financijske sposobnosti:

Stanje poreznog duga

e Naziv dokaza sposobnosti: potvrda porezne uprave o stanju duga ili istovrijedne isprave
nadleznog tijela zemlje sjediSta ponuditelja.

e Naziv izdavatelja dokaza sposobnosti: Ministarstvo financija — Porezna uprava, odnosno
nadlezno tijelo zemlje sjediSta ponuditelja.

e Vrijednosni pokazatelj dokaza sposobnosti: ponuditelj mora dokazati da je ispunio obvezu
pla¢anja svih dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje. Ovaj
dokaz sposobnosti ne smije biti stariji od 30 dana do dana objave Poziva.

4. Oblik, nacin i mjesto dostave ponude

A. Oblik i nacin izrade ponuda
e Ponuda mora biti izradena u obliku naznacenom u Pozivu za dostavu ponuda,
e Propisani tekst dokumentacije za nadmetanje ne smije se mijenjati i nadopunjavati,
e Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi i dokazivi. Ispravci moraju uz navod
datuma biti potvrdeni pravovaljanim potpisom i pecatom ovlastene osobe gospodarskog
subjekta.

B. Sadrzaj ponude

Ponudu sacinjavaju ispunjeni i od ovlastene osobe ponuditelja potpisani i ovjereni dokumenti.
Ponuditelj je obvezan dostaviti sve trazene dokaze iz tocke 2. i 3., a nedostatak ovih dokaza neotklonjiv
je nedostatak. U slu¢aju da dokazi o sposobnosti iz toc¢ke 2. nisu dostavljeni u izvorniku, ponuditelj koji
bude odabran za sklapanje ugovora ¢e na zahtjev narucitelja dostaviti predmetne dokaze u izvorniku
ili ovjerenoj preslici u roku koji odredi narucitelj, a u protivnom narucitelj moZe takvog ponuditelja
iskljuciti iz postupka odabira.

C. Nacin dostave ponuda:
Cjelovita ponuda se dostavlja u digitalnom obliku putem elektronicke poste na adrese
lucija.zupancic@htz.hr i ivana.hrestak@htz.hr s naznakom:

»Za provedbu postupka odabira agencije za Odabir agencije za produkciju materijala za
marketinske aktivnosti Hrvatske turisti¢ke zajednice; evidencijski broj nabave 024/22;

te ostalim podacima sukladno natjecajnoj dokumentaciji.
U roku za dostavu ponude ponuditelj moZze dodatnom, pravovaljano potpisanom izjavom izmijeniti
svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati. Izmjena ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao

i ponuda.

5. Rok dostave ponude s pripadajuéom dokumentacijom
Krajnji rok za podnoSenje ponuda je 5. sijecnja 2023. godine do 12:00 sati.

6. Jezik ponude i priloZzene dokumentacije
Hrvatski

7. Vrijeme, nacin i mjesto otvaranja ponuda
Otvaranje ponuda je nejavno.

8. Rok valjanosti ponude
60 dana od roka odredenog za dostavljanje ponude.
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9. Koli¢ina predmeta nabave / uéestalost ispunjavanja usluga koje su predmet nabave

Konacni iznos ovisit ¢e o stvarnoj realizaciji predmeta nabave, koja moZze biti veca ili manja od iskazane
okvirne koli¢ine.

Bez obzira na procijenjenu koli¢inu primjenjuje se jedini¢na cijena, a konacni iznos ovisit ¢e o stvarnoj
realizaciji predmeta nabave, koja moze biti veca ili manja od iskazane okvirne kolicine.

Ugovorena jedini¢na cijena na temelju ove ponude nece se mijenjati bez obzira na kolicinu finalne
realizacije.

10. Nacin odredivanja cijene ponude:

Cijene u ponudi trebaju biti izrazene u kunama i eurima i bez PDV-a za cjelokupni predmet nabave.

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uracunati svi troskovi i popusti, ukoliko ih ponuditelj daje.
Ukupnu cijenu ponude ¢ini cijena ponude s PDV-om.

Cijena ponude pise se brojkama i slovima (PRILOG 1. Obrazac ponude).

Ponudene cijene su nepromjenjive za vrijeme trajanja predmetnog ugovora o nabavi.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na
dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na
dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude
bez poreza na dodanu vrijednost.

11. Kriteriji za ocjenu prihvatljivosti ponuda

Kriteriji za ocjenu ponuda je ekonomski najpovoljnija ponuda. Naruditelj ¢e odabrati ekonomski
najpovoljniju ponudu, odnosno prihvatljivu ponudu s najvecim izracunatim brojem ocjenjenih bodova.
U skladu s kriterijima i nacinu bodovanja, utvrdit ¢e se ukupan broj bodova svake pojedine ponude te
e se izvrsiti rangiranje ponuda.

Ocjenjivanje ponuda vrsit ¢e stru¢no povjerenstvo Hrvatske turisticke zajednice prema sljede¢im
parametrima:

g
Kategorija .
ocjena

1. Referentna lista (broj sklopljenih ugovora) 20
2. Ekonomicnost ponude 50
3. Portfolio — primjeri produciranih promotivnih materijala 30
4. UKUPNO (1+2+3) 100

1. Referentna lista (broj sklopljenih ugovora)
Bodovi: 20

Referentna lista ponuditelja podrazumijeva broj sklopljenih ugovora u posljednjih 5 godina ukljucujuci
i godinu u kojoj se provodi predmet nabave (2022.), a predmet kojih su usluge iste ili slicne predmetu
ove nabave (PRILOG 5.). Broj bodova dodijelit ¢e se sukladno sljedeéoj bodovnoj ljestvici:

- 20 bodova dodjeljuje se ponuditelju koji ima viSe od 10 realiziranih ugovora,

- 10 bodova dodjeljuje se ponuditelju koji ima od 6 do 10 realiziranih ugovora,

- 5 bodova dodjeljuje se ponuditelju koji ima od 1 do 5 realiziranih ugovora.

2. Ekonomicnost ponude

Bodovi: 50

Formula: usporedna cijena najniZze ponude x 50
usporedna cijena ponuditelja kojeg gledamo

3. Portfolio — primjeri produciranih promotivnih materijala
Bodovi: 30



Portfolio podrazumijeva dostavljanje primjera produciranih promotivnih materijala. Ponuditelj je
duZan dostaviti po minimalno 3 primjera iz dosadasnje prakse poslovanja za svaku od tri razlicite
kategorije produkcije:

- online (stati¢ni i animirani banner) — minimalno 3 primjera

- offline (print oglasi, OOH) — minimalno 3 primjera

- video i audio (izrada TV spota) — minimalno 3 primjera

Broj bodova dodijelit ¢e se sukladno sljedeéoj bodovnoj ljestvici:
- 30 bodova dodjeljuje se ponuditelju Ciji primjeri u potpunosti zadovoljavaju kriterij kvalitete
- 20 bodova dodjeljuje se ponuditelju ¢iji primjeri uspjesno zadovoljavaju kriterij kvalitete
- 15 bodova dodjeljuje se ponuditelju Ciji primjeri djelomic¢no zadovoljavaju kriterij kvalitete
- 10 bodova dodjeljuje se ponuditelju ¢iji primjeri jedva zadovoljavaju kriterij kvalitete
- 0 bodova dodjeljuje se ponuditelju ¢iji primjeri ne zadovoljavaju kriterij kvalitete

Vrednovanje ponuda prema ovom kriteriju temelji se na diskrecijskoj ocjeni ponuda od strane ¢lanova
Struénog povjerenstva.

12. Podaci o postupku pregovaranja

Na temelju kriterija iz tocke 11. Narucitelj ¢e odluciti o ponuditeljima koje ¢e se u postupku izravnog
pregovaranja pozvati da dostave konacnu ponudu.

Narucitelj zadrzava bezuvjetno pravo da u postupku izravnog pregovaranja promijeni opseg usluge ili
koli¢inu, te da ne prihvati dio ponude ili da sa pojedinim ponuditeljem pregovara samo o jednom dijelu
ponude odnosno usluge.

13. Nacin obavjestavanja o rezultatima poziva
Elektronskom porukom.

14. Rok, nacin i uvjet placanja
Plac¢anje e se obaviti u roku od 30 dana od dana obavljanja usluge, putem ispostavljenih faktura.

15. Rokovi isporuke roba/usluga, odnosno zavrsetka radova i/ili duljina trajanja ugovora
Isporuka usluga vrsi se sukcesivno sukladno potrebama HTZ-a. Ugovor o poslovnoj suradnji se sklapa
na rok od jedne godine.

16. Mjesto isporuke robe, pruzanja usluga ili izvodenja radova
HTZ, na relevantne mail adrese.

17. Tehnicke specifikacije (opis) predmeta nabave
Sukladno PRILOGU 2. (obrazac usluga/ troskovnik)

18. Penali
Rok za isporuku materijala se definira medusobnim pismenim dogovorom HTZ-a i odabranog
ponuditelja nakon dostave specifikacija za izradu materijala.

U slucaju kasnjenja odreduje se sljedece:

ako je kasnjenje do 24 sata — umanjenje jedini¢ne cijene za 5%

ako je kasnjenje od 24 do 48 sati — umanjenje jedini¢ne cijene za 20%

ako je kasnjenje vece od 48 sati — umanjenje jedini¢ne cijene za 50%

ako je kasnjenje dulje od 72 sata, HTZ moZe jednostrano otkazati ugovor koji ¢e se sklopiti
temeljem predmetnog Natjecaja bez otkaznog roka.

PwnNE



19. Autorsko pravo — neograniceno, isklju¢ivo na svim materijalima

Odabrani ponuditelj/autor je suglasan da isplatom ugovorene naknade prenosi na HTZ iskljucivo te
sadrzajno, prostorno i vremenski neograni¢eno pravo iskoristavanja autorskog djela, odnosno ustupa
autorska imovinska prava nad predmetom nabave, odnosno nad svim materijalima stvorenim
temeljem ovog Poziva za dostavu ponuda odnosno sklopljenog ugovora, sto osobito ukljucuje sljedeca
imovinska autorska prava:

® pravo reproduciranja (pravo umnozavanja),

¢ pravo distribucije (pravo stavljanja u promet),
¢ pravo priopéavanja autorskog djela javnosti,
e pravo prerade.

Odabrani ponuditelj/autor ne pridrzava za sebe pravo koriStenja istog autorskog djela veé isto u
cijelosti prenosi na HTZ. HTZ je ovlasten iskoriStavati autorsko djelo stvoreno od strane Odabranog
ponuditelja/autora na nacin koji je u skladu sa sadrzajem njegovog prava, kao i prenositi isto pravo
iskoriStavanja na trece osobe.

Odabrani ponuditelj/autor je suglasan da ga HTZ nije duzan navoditi kao autora prilikom koristenja
autorskog djela. HTZ ¢e na svaki upit bilo koje treée osobe pruziti sve informacije o odabranom
ponuditelj/autoru te prema vlastitoj procjeni navoditi autora u svojim promotivnim i drugim
materijalima. Odabrani ponuditelj/autor moZe u svako doba i na bilo koji poslovno korektan nacin
isticati HTZ i predmetni Natjedaj kao stru¢nu referencu. Odabrani ponuditelj/autor je suglasan da se
navedeni nacini isticanja smatraju potpunim postivanjem odredbi o isticanju autora u vezi njihovih
moralnih autorskih prava.

Napomene:
Izvrsitelj je duZzan po izvrSenoj usluzi naruditelju dostaviti otvorene datoteke (open file), sirovi i finalni
materijal (npr. open file print oglasa, sirovi video materijal).

Sav materijal mora prikazivati autenti¢ne lokacije Republike Hrvatske, osim u slu¢aju kad se radi o
kadrovima koji se ne odnose na prikazivanje lokacija ve¢ prikazivanje odredenih radniji ili osoba koje
nisu vezane uz to¢no odredenu lokaciju, npr. pla¢anje karticom, usluZivanje pica, hrane i sl., uz uvjet
da su takvi kadrovi odobreni od strane Naruditelja.

HTZ nije duZan odabrati ponudu te je ovlasten u bilo kojoj fazi postupka odustati od daljeg provodenja
nadmetanja ili prihvata bilo koje ponude, sve do trenutka sklapanja ugovora s odabranim
ponuditeljem, bez prava bilo kojeg ponuditelja na naknadu bilo kakve Stete koja mu zbog tog razloga
nastane ili moZe nastati.

.....

Zalbe niti pravo na naknadu bilo kojih troskova vezanih uz ovaj postupak.

HTZ moze naknadno donijeti odluku o produzenju roka dostave ponude ili na bilo koji nacin izmijeniti
uvjete iz ove dokumentacije.

U slucaju odabira/prihvata ponude, HTZ ima pravo od odabranog ponuditelja zatraZiti dostavu svih
dokaza koje smatra relevantnim za dokazivanje mogucnosti ispunjavanja preuzetih obveza kao i
njihove kvalitete. U slucaju kada ti dokazi prema diskrecijskoj procjeni HTZ-a upucuju na nemoguénost
ili oteZzanost pri ispunjavanja preuzetih obveza odnosno dovode u pitanje njihovu kvalitetu, HTZ ¢e
odustati od prihvata ponude odnosno sklapanja ugovora s odabranim Ponuditeljem bez prava bilo
kojeg Ponuditelja na naknadu bilo kakve Stete koja mu zbog tog razloga nastane ili moZe nastati.

Ukoliko dode do produZenja vaZenja ugovora, cijene moraju ostati nepromijenjene u odnosu na
sklopljeni ugovor za Produkciju materijala za marketinske aktivnosti Hrvatske turisticke zajednice.
Obveze odabranog Ponuditelja nakon odabira: Ponuditelj je duzan zakljuciti Ugovor o pruzanju usluge.



PRILOZI:
1) PRILOG 1. Obrazac ponude
2) PRILOG 2. Troskovnik
3) PRILOG 3. Izjava o nekaZnjavanju
4) PRILOG 4. Izjava ponuditelja
5) PRILOG 5. Popis sklopljenih ugovora (usluge iste ili slicne predmetu ove nabave) u posljednjih
pet (5) godina uklju€ujuci i godinu u kojoj se provodi predmet nabave (2022.)
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PRILOG 1. Obrazac ponude

PONUDITELJ:

ADRESA SJEDISTA TVRTKE

ADRESA ELEKTRONICKE POSTE ZA KOMUNIKACIJU S PONUDITELIEM

OIB PONUDITELJA:

NARUCITELJ:
HRVATSKA TURISTICKA ZAJEDNICA
Iblerov trg 10/IV
10000 ZAGREB
Temeljem nejavnog poziva za dostavu ponuda podnosimo sljedecu
PONUDU
za ,,Odabir agencije za produkciju materijala za marketinske aktivnosti Hrvatske turisticke zajednice”
1. Predmetnu nabavu obvezujemo se prutziti sukladno uvjetima nabave.
2. Rok valjanosti ponude iznosi 60 dana.

3. Nabavu se obvezujemo izvrsiti sukladno dokumentaciji za nadmetanje i tehni¢koj dokumentaciji.

4. Pladanje se vrsi temeljem ispostavljenog ra¢una, s rokom naplate ra¢una unutar 30 dana od primitka
istih.

5. Na medusobna prava i obveze izmedu nas i naruditelja koja nisu naznafena u ovoj ponudi
primjenjivati ¢e se odredbe Zakona o obveznim odnosima.

6. Sastavni dio ove ponude ¢ini troSkovnik kojeg priprema ponuditelj na memorandumu te istaknute
sveukupne cijene za:

SVEUKUPNA CIJENA PREMA TROSKOVNIKU (HRK):

Slovima:

SVEUKUPNA CIJENA PREMA TROSKOVNIKU (HRK) s PDV-om:

Slovima:

SVEUKUPNA CIJENA PREMA TROSKOVNIKU (EUR):

Slovima:
SVEUKUPNA CIJENA PREMA TROSKOVNIKU (EUR) s PDV-om:

Slovima:




7. U privitku dostavljamo isprave u svrhu dokazivanja sposobnosti navedenih u tocki 3. Dokumentacije
poziva za dostavu ponuda.

8. Ovim prihvac¢amo sve uvjete iz dokumentacije poziva za dostavu ponuda.

U , godine.

POTPIS OVLASTENE OSOBE M.P.



PRILOG 2. Troskovnik — dostavlja se kao zaseban prilog uz Poziv



PRILOG 3. Izjava o nekaZnjavanju

IZJAVA O NEKAZNJAVANJU

Ja, (ime i prezime) iz izjavljujem da mi nije
izreCena pravomoéno osudujuéa presuda za bilo koje od sljedec¢ih kaznenih djela, odnosno za
odgovarajuca kaznena djela prema propisima drzave sjedista Ponuditelja ili drzave ¢iji je drzavljanin
osoba ovlastena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta:

prijevara, prijevara u gospodarskom poslovanju, primanje mita u gospodarskom poslovanju, davanje
mita u gospodarskom poslovanju, zlouporaba u postupku javne nabave, utaja poreza ili carine,
subvencijska prijevara, pranje novca, zlouporaba polozaja i ovlasti, nezakonito pogodovanje, primanje
mita, davanje mita, trgovanje utjecajem, davanje mita za trgovanje utjecajem, zlocinacko udruzenje i
pocinjenje kaznenog djela u sustavu zloc¢inackog udruzenja iz Kaznenog zakona, odnosno za kaznena
djela: prijevare, pranja novca, prijevare u gospodarskom poslovanju, davanja mita u gospodarskom
poslovanju, udruZivanja za pocinjenje kaznenih djela, zlouporabe poloZaja i ovlasti, zlouporabe
obavljanja duznosti drzavne vlasti, protuzakonitog posredovanja, primanja mita i davanja mita,
odnosno za odgovarajuca kaznena djela prema propisima zemlje sjedista Ponuditelja ili drzave iz koje
dolazi osoba ovlastena za zastupanje Ponuditelja.

Ovu izjavu dajem osobno, za sebe kao osoba ovlastena za zastupanje Ponuditelja
(tvrtka) sa sjedistem u kao i za

samog Ponuditelja.

u , . . . godine.
(mjesto) (datum)

M.P. (mjesto pecata)

(potpis osobe ovlastene za zastupanje Ponuditelja)



PRILOG 4. lIzjava Ponuditelja

PONUDITELIJ:

MB PONUDITELJA:

OIB PONUDITELJA:

HRVATSKA TURISTICKA ZAJEDNICA

10000 ZAGREB

Iblerov trg 10/IV

Temeljem poziva za dostavu ponuda podnosimo sljedeéu

PONUDU br.

za ,,Odabir agencije za produkciju materijala za marketinske aktivnosti Hrvatske turisticke zajednice”

‘

1. Predmetnu nabavu obvezujemo se prutziti sukladno uvjetima nabave.
2. Rok valjanosti ponude iznosi 60 dana.
3. Nabavu se obvezujemo izvrsiti sukladno dokumentaciji za nadmetanje i tehnickoj dokumentaciji.

4. Placanje se vrsi temeljem ispostavljenog racuna, s rokom dospijeca unutar 30 dana od primitka
istih.

5. Na medusobna prava i obveze izmedu nas i narucitelja koja nisu naznacena u ovoj ponudi
primjenjivati ¢e se odredbe Zakona o obveznim odnosima.

6. Sastavni dio ove ponude cini troskovnik usluga (PRILOG 2. Dokumentacije poziva za dostavu
ponuda)

7. U privitku dostavljamo isprave u svrhu dokazivanja sposobnosti navedene u tocki 3.
Dokumentacije poziva za dostavu ponuda)

8. Ovim prihvac¢amo sve uvjete iz dokumentacije poziva za dostavu ponuda.

M.P. (mjesto pecata)

(potpis osobe ovlastene za zastupanje Ponuditelja)



PRILOG 5. Popis sklopljenih ugovora (usluge iste ili sliche predmetu ove nabave) u posljednjih pet
(5) godina ukljucujuéi i godinu u kojoj se provodi predmet nabave (2022.)

Rb.

Ime klijenta

Naziv projekta

Godina suradnje

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Ovlastena osoba ponuditelja:



