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Hrvatska turisticka zajednica

POSLOVNIK
O RADU TURISTICKOG VIJECA
HRVATSKE TURISTICKE ZAJEDNICE

Zagreb, 23. studenog 2021.



U skladu s ¢lankom 21. stavkom 1. tockom 10. Statuta Hrvatske turisticke zajednice
(Narodne novine 3/21) i ¢lankom 18. Zakona o turistickim zajednicama i promicanju
hrvatskog turizma (NN 52/19 i 42/20), Turisticko vije¢e Hrvatske turisticke zajednice
na sjednici odrzanoj dana 23. studenog 2021. godine, donosi

POSLOVNIK ,
O RADU TURISTICKOG VIJECA
HRVATSKE TURISTICKE ZAJEDNICE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada Turistickog vijeca, a osobito:
- nacin rada Predsjednika i ¢lanova Turisti¢kog vijeca;
- sazivanje i vodenje sjednica Turistickog vijeca;
- javnost rada Turistickog vijeca.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovome Poslovniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako
na muski i Zenski rod.

Clanak 3.
Sastav, djelokrug rada i ovlastenja Skupstine utvrdeni su Zakonom o turistickim

zajednicama i promicanju hrvatskog turizma (u daljnjem tekstu: Zakon) i Statutom
Hrvatske turisticke zajednice (u daljnjem tekstu: Statut).

II. NACIN RADA CLANOVA TURISTICKOG VIJECA
Clanak 4.
Clanovi sudjeluju u radu i odlucivanju na sjednicama Turistickog vijeca.

Clanovi na sjednici Turistitkog vijeca:
1. raspravljaju i glasuju o pojedinim pitanjima;



2. upucuju pitanja u svezi s provodenjem odluka, zakljuCaka i drugih akata koje
donosi Skupstina i Turisticko vijece;

3. podnose prijedloge i postaviljaju pitanja u vezi s provedbom zakonskih zadaca,
radom direktora Hrvatske turisticke zajednice te organizacijom i nacinom
obavljanja strucnih i administrativnih poslova;

4. podnose prijedloge i postavljaju pitanja u vezi s radom strucnih i radnih tijela
Turistickog vijeca.

III. ODLUCIVANIJE U TURISTICKOM VIJECU

Clanak 5.
Ako se utvrdi da sjednici Turistickog vijec¢a nije nazocan dovoljan broj ¢lanova za
odlucivanje, predsjednik moze odluciti da se raspravi o totkama dnevnog reda bez
odlucivanija.
Turisticko vijece donosi odluke javnim glasanjem.
Svaki ¢lan Turistickog vijec¢a ima jedan glas.

Clanovi Turistickog vijeca ne mogu putem punomacdi ovlastiti drugu osobu da umjesto
njih sudjeluje u radu Turistickog vijeca.

Clanak 6.

Clan Turisti¢kog vije¢a duZan je redovito biti nazoan sjednicama Turisti¢kog vijeca, te
savjesno obavljati svoju duznost.

IV. SAZIVANIE I VODENJE SJEDNICA TURISTICKOG VIJECA
Clanak 7.
Sjednice Turistickog vijeca saziva i sjednicama predsjeda predsjednik.

U slucaju odsutnosti ili sprijecenosti predsjednika, sjednici Turistickog vijea
predsjedava drzavni duznosnik koji je prema propisima koji ureduju sustav drZavne
uprave ovladten mijenjati ministra ili druga osoba koju iz reda ¢lanova Turisti¢kog
vije¢a odredi predsjednik i koja za svoj rad odgovara predsjedniku (dalje u tekstu:
predsjedavajuci). Drzavni duznosnik koja mijenja predsjednika predsjeda sjednicom
Turistickog vijeca bez moguénosti glasanja.

Akte koje donosi Turisticko vijece potpisuje predsjednik.



Clanak 8.

Turisticko vijece radi i odlucuje na sjednicama koje se sazivaju po potrebi, a najmanje
jednom u tri mjeseca i kada to zatrazi najmanje 1/3 ¢lanova Turistickog vijeca.

Sjednice se mogu odrzavati neposrednim sudjelovanjem na mjestu odrZavanja sjednice

i/ili elektronickim putem koriStenjem odgovarajucih sredstava komunikacije na daljinu

putem video veze ili drugog aplikativnog rjeSenja putem kojeg je nedvojbeno moguce

utvrditi sudjelovanje te nacin na koji je glasovao pojedini ¢lan u Turistickom vijecu.
€lanak 9.

Ako Predsjednik ne sazove sjednicu na traZenje 1/3 Clanova Turistickog vijeca, sjednicu
¢e sazvati najstariji ¢lan iz reda clanova koji su zatrazili sazivanje Turisti¢kog vijeca.

Clanak 10.
Sjednica Turistickog vijeca saziva se pisanim putem (postom ili elektronicki).
Poziv na sjednicu Turistickog vije¢a mora biti upucen najkasnije 8 dana prije dana
odredenog za odrzavanje sjednice na adresu elektronicke poste koju je Hrvatskoj
turistickoj zajednici dostavio pojedini ¢lan.
Iznimno, u slucaju hitnosti, poziv se moze uputiti najkasnije 2 dana prije dana
odredenog za odrzavanje sjednice.

Clanak 11.
Poziv na sjednicu treba sadrzavati oznaku rednog broja sjednice racunajuci od prve
sjednice Turistickog vijeca, datum odrZavanja sjednice, vrijeme poletka i mjesto,
odnosno nacin odrzavanja sjednice te prijedlog dnevnog reda.
Uz poziv za sjednicu Turistickog vije¢a dostavlja se zapisnik s prethodne sjednice,
prijedlozi akata koji su na dnevnom redu s njihovim obrazloZzenjem te drugi radni
materijal potreban za raspravu na sjednici (sve zajedno dalje u tekstu: materijali).

Clanak 12.

Ako je ¢lan Turistickog vijeca sprije¢en prisustvovati zakazanoj sjednici, duZan je svoj
izostanak opravdati.

Clanak 13.

Poziv i materijale za sjednicu Turistickog vijec¢a priprema direktor Hrvatske turisticke
zajednice u suradnji s predsjednikom.



Predsjednik na sjednicu Turisticko vije¢a moze pozvati i druge osobe koje su bitne za
rad Turistickog vijeca.

Direktor Hrvatske turisticke zajednice uvijek sudjeluje u radu Turistickog vije¢a, osim
ako Turisti¢ko vijeée za pojedinu sjednicu ne odluéi drugacdije.

Clanak 14.

Sjednicu Turistickog vijea otvara predsjedavajudi i utvrduje je li sjednici nazocan
potreban broj ¢lanova Turistickog vijeca.

O nazocnosti ¢lanova na sjednici vodi se evidencija koja se prilaZe zapisniku i njegov
je sastavni dio.

Na poletku sjednice predsjedavajuéi obavjeStava nazofne &lanove o eventualnim
promjenama clanova Turistickog vijeca i o tome tko je, osim €Elanova i direktora
Hrvatske turisticke zajednice, nazo¢an na sjednici Turistickog vijeca.

Nakon otvaranja sjednice, po potrebi se daju tehnicka i druga operativna objasnjenja
u svezi s radom sjednice.

Clanak 15.

Nakon utvrdivanja preduvjeta za rad, utvrduje se dnevni red prema prijedlogu koji je
naznacen u pozivu za sjednicu.

Odluku o utvrdivanju dnevnog reda donose Clanovi Turistickog vije¢a ve¢inom glasova
nazoc¢nih ¢lanova Turisti¢kog vijeca.

Predlozeni dnevni red mozZe se tijekom rasprave o dnevnom redu prosiriti ili pojedini
predmet skinuti s dnevnog reda na prijedlog predsjednika ili ¢lana Turistickog vijeca,
odnosno direktora Hrvatske turisticke zajednice u slucaju kada je isti predlagatelj.

Novom to¢kom dnevnog reda ne moZe se predloZiti donoSenje akata ili raspravljanje o
predmetima za koje nije provedena prethodna procedura propisana zakonom i
Statutom.

Clanak 16.

Poslije utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu o pojedinim to¢kama dnevnog
reda i to redom koji je utvrden u prihvacenom dnevnom redu.

Prije rasprave o pojedinim tockama dnevnog reda, predlagatelj materijala obrazlaze
prijedlog, nakon ¢ega predsjedavajuéi otvara raspravu.

Ukoliko se u tijeku rasprave utvrdi da je prijedlog nepotpun, Turisticko vije¢e moze
odluditi da se rasprava prekine o tom prijedlogu i prijedlog nadopuni te da se rasprava
o njemu vodi na jednoj od iducih sjednica.



Predsjedavajuci otvara raspravu o pojedinoj toéci dnevnog reda i daje Elanovima
Turistickog vijeca rijeC onim redoslijedom kojim su se prijavili za izlaganje, a ostalim
sudionicima kad je to potrebno za pojasnjenje pojedine tocke dnevnog reda, odnosho
ispravak ili dopunu izlaganja ili neposredno odgovaranje na upit nekog od Clana
Turistickog vijeca.

Prijave za raspravu podnose se ¢im se otvori rasprava, a sve do zakljuCenja rasprave.
Nitko ne moZze govoriti na sjednici prije nego 5to dobije rije¢ od predsjedavajudi.

U raspravi se govori na nacin kojim je osigurano da govornika €uju svi prisutni na
sjednici i da njegove rijeci mogu biti zabiljezene.

Predsjedavajuci zakljuCuje raspravu kad utvrdi da nema vise prijavljenih za raspravu.
Clanak 17.

Predsjedavajuci osigurava red na sjednici Turisti¢kog vijeca.

Na sjednici se govori o temi o kojoj se raspravlja prema utvrdenom dnevnhom redu.
Clanak 18.

Kada je zavrSena rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda, predsjedavajudi utvrduje
prijedlog odluke i stavlja ju na glasovanje.

Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima viSe prijedloga,
predsjedavaju¢i daje na glasovanje pojedine prijedloge onim redom kako su
podneseni.

Glasovanje na sjednici je javno, a provodi se nakon zavrSetka rasprave o pojedinoj
tocki dizanjem ruku na nacin da predsjedavajuéi poziva ¢lanove Turisti¢kog vije¢a da
najprije glasuju "za" prijedlog, zatim "protiv" prijedloga te na kraju utvrduje glasove
suzdrzanih ¢lanova.

Predsjedavajuci odmah po zavrSetku glasovanja utvrduje ima li pojedini prijedlog
potrebnu vecinu glasova i zatim objavljuje rezultat glasovanja.

U slucaju elektronitke sjednice, nacin glasovanja i brojanja glasova se prilagodava
nacinu komunikacije, uz uvjet da rezultat glasovanja mora biti nedvojbeno utvrdiv iz
radnji €lana (npr. dizanje ruku tijekom video poziva, usmeno izjadnjavanje svakog
pojedinog clana, pisana potvrda putem elektronicke poste, komunikacijski alat unutar
aplikacije, aplikativno rjesenje i sl.).



Clanak 19.

Sjednica Turistickog vijeca prekida se u slu€aju:

1. kad se tijekom sjednice broj nazocnih Clanova smanji ispod broja
propisanog za pravovaljano odlucivanje;

2. kad se sjednica zbog dugog trajanja ne moze zakljuciti istoga dana;

3. kad to zatraZe najmanje dva nazocfna Clana radi usuglasavanja stavova o
tocki dnevnog reda, odnosno radi vracanja prijedloga predlagatelju na
doradu odnosno dopunu;

4. kad to zatrazi direktor Hrvatske turisticke zajednice radi struénog
usuglasavanja o materijalima i/ili prijedlogu akta u pojedinoj toéci;

5. tezeg narusavanja reda na sjednici, a predsjedavajuéi nije u moguénosti to
sprijeciti mjerama propisanim ovim Poslovnikom.

Sjednicu Turistickog vijeca prekida predsjedavajuci te odreduje kada ¢e se prekinuta
sjednica nastaviti.

Iznimno, sjednica Turistickog vijeca nece se prekinuti u slu¢ajevima iz stavka 1. to¢aka
3. i 4. ovoga Clanka, ako Turisticko vije¢e odlui da se o predmetnoj toéci dnevnog
reda nece odlucivati ili da ¢e se o istoj odlucivati na nekoj od narednih sjednica
Turistickog vijeca.

Predsjedavajuéi moze odrediti i stanku radi odmora te odmah odreduje vrijeme kada
se sjednica nastavlja.

Clanak 20.

Turisticko vije¢e donosi odluke, preporuke i zaklju¢ke vezane uz djelokrug rada
Turistickog vijeca.

Odlukama se prihvadaju, odnosno usvajaju prijedlozi akata, programa, planova ili
strategija utvrdenih zakonom i Statutom te osnivaju strucna ili radna tijela i imenuju
Clanovi tih tijela.

Preporukama se sugeriraju ili preporucuju pozeljna postupanja, procedure, nacini za
rjeSavanja odredenih situacija i sli¢no.

Zaklju¢cima se mogu zauzimati stajalista, izrazavati midljenja ili utvrdivati obveze.

Clanak 21.
O radu na sjednici Turistickog vijeca vodi se zapisnik.
Zapisnik mora sadrZavati osnovne podatke o radu sjednice, a osobito:

- redni broj sjednice;
- datum i mjesto gdje se odrZava sjednica;



- vrijeme pocetka sjednice;

- imena, prezimena i broj nazocnih te odsutnih ¢lanova Turistickog vije¢a kao i ime i
prezime predsjednika odnosno osobe koja predsjedava sjednicom i imena i
prezimena drugih osoba koje su nazocne sjednici;

- utvrdenje kvoruma;

- odluka o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice;

- predloZen i usvojen dnevni red;

- imena i prezimena izvjestitelja o pojedinim pitanjima i kratkim sadrzajem izvjestaja,
odnosno pitanja o kojima se raspravlja;

- rezultate glasovanja o pojedinim pitanjima ukljuCujuci i vrstu danog glasa po
pojedinom clanu;

- zakljucke, odnosno odluke donesene o pojedinim pitanjima;

- naznaku vremena kada je sjednica zavrSena odnosno prekinuta;

- uslucaju prekida, naznaku kada je sjednica ponovno nastavljena;

- druga bitna dogadanja sa sjednice.

Svaki ¢lan ima pravo na pocetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik s prethodne
sjednice.

O osnovanosti primjedbe na zapisnik, odlucuje se na sjednici.
Ako se primjedba prihvati, izvrsit ¢e se u zapisniku odgovarajuéa izmjena.

Zapisnik na kojega nema primjedbi kao i zapisnik o kojem su suglasno izvrSene izmjene
temeljem primjedbi, smatra se usvojenim.

Zapisnik vodi osoba koju odredi direktor Hrvatske turisticke zajednice.
Usvojeni zapisnik potpisuju predsjedavajuci i osoba koja je vodila zapisnik.
Clanak 22.

Zapisnik prethodne sjednice dostavlja se clanovima Turistickog vijec¢a uz materijale za
iducu sjednicu ili ranije.

Sjednica zapoCinje prihvacanjem zapisnika prethodne sjednice, osim u sluéajevima kad
je sjednica sazvana u skladu s ¢lankom 10. stavkom 3. ovog Poslovnika.

Clanak 23.
Sjednice Turistickog vije¢a u pravilu se snimaju radi izrade zapishika.

Snimke sjednice Cuvaju se najkrace do prihvac¢anja zapisnika, a najduZe jo$ tri mjeseca
poslije.



Osobama koje nazoce sjednici koja se snima, prije sjednice ¢e se dostaviti obavijest o
nacinu prikupljanja i obrade podataka putem snimanja i iz snimljenog zapisa, sukladno
vazecim propisima o zastiti osobnih podataka.

V. JAVNOST RADA I POSLOVNA TAINA

Clanak 24.
Javnost rada Turisti¢kog vijeca osigurava se i ostvaruje dostavom ¢lanovima pisanih
materijala, putem sjednica, kao i po potrebi pozivanjem na sjednice predstavnika
sredstava javnog priopéavanja, konferencijama za medije, te izdavanjem priopéenja

medijima.

Po zavrSetku svake sjednice predsjedavajudi i direktor Hrvatske turisti¢ke zajednice
pripremaju odgovarajuce priopcenje za medije.

O komunikaciji s predstavnicima medija, brine se nadlezna organizacijska jedinica
Hrvatske turisticke zajednice.

Na sjednicama Turistickog vije¢a mogu, na poziv predsjednika ili direktora Hrvatske
turisticke zajednice, kao predstavnici javnosti prisustvovati predstavnici medija.

Turisticko vijece moZe odluciti da se s odredenih toéaka dnevnog reda iskljuce
predstavnici medija kao i ostale osobe koje nisu Clanovi Turistickog vijeca.

Clanak 25.
Clanovi Turisti¢kog vijeca duZni su kao poslovnu tajnu Cuvati sve podatke koji €ine
poslovnu tajnu, a koji im postanu dostupnima tijekom i u svezi obavljanja njihove
funkcije. Osobe koje su po pozivu nazocne sjednicama Turistickog vijeca ili njegovih
komisija, imaju se izri¢ito obvezati na Cuvanje tajne.
Clanovi Turistickog vijeca i sve druge osobe kojima se dostavlja radni materijal i koje
sudjeluju na sjednici Turistickog vije¢a potpisat ¢e izjavu o povijerljivosti koja se u
izvorniku dostavlja i Cuva u Hrvatskoj turistickoj zajednici.
VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.

Izmjene i dopune Poslovnika donose se na isti nacin kao i Poslovnik.

Za tumacenje odredbi ovog Poslovnika nadlezno je Turisti¢ko vijece.



Clanak 27.

Danom stupanja na snhagu ovoga Poslovnika, prestaje vaZiti Poslovnik o radu
Turistickog vije¢a Hrvatske turisticke zajednice od 3. travnja 2012. godine.

Ovaj poslovnik stupa na snagu danom donoSenja, a objavljuje se na stranicama
Hrvatske turisticke zajednice

Onaj tekst, koji je valjano usvojen na sjednici Turistickog vijeé¢a i koji je potpisao
Predsjednik, smatra se izvornikom Poslovnika.

Hrvatske turisticke zajednice

dr. sc. Nikolind/Brnjac

Klasa: HRV-08/21-04/10
Ur. broj: 002-41-21-2
U Zagrebu, 23. studenog 2021.
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