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POSLOVNIK
O RADU SKUPSTINE
HRVATSKE TURISTICKE ZAJEDNICE

Zagreb, 4. listopada 2021.



U skladu s Clankom 15. stavkom 1. tockom 2. Statuta Hrvatske turisti¢ke zajednice
(NN 3/21) i clankom 15. stavkom 1. to¢kom 2. Zakona o turistickim zajednicama i
promicanju hrvatskog turizma (NN 52/19 i 42/20), Skupstina Hrvatske turisticke
zajednice na konstituirajucoj sjednici dana 4. listopada 2021. godine donosi

. POSLOVNIK
O RADU SKUPSTINE HRVATSKE TURISTICKE ZAJEDNICE

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada Skupstine Hrvatske turisticke zajednice (u
daljnjem tekstu: Skupstina), a osobito pitanja postupka:

- nacina potvrdivanja mandata predstavnika i konstituiranja Skupstine;

- nacina rada predstavnika u Skupstini;

- sazivanja i vodenja sjednica Skupstine;

- izbora i imenovanja ¢lanova Turistickog vijeca;

- imenovanje i sudjelovanje u radu strucnih i radnih tijela Skupétine;

- javnost rada Skupstine.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovome Poslovniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako
na muski i Zenski rod.

Clanak 3.

Sastav, djelokrug rada i ovlastenja Skupstine utvrdeni su Zakonom o turisti¢kim
zajednicama i promicanju hrvatskog turizma i Statutom Hrvatske turisti¢ke zajednice.

II. POTVRDIVANJE MANDATA PREDSTAVNIKA I KONSTITUIRANJE
SKUPSTINE

Clanak 4.

Mandat predstavnika u Skupstini (u daljnjem tekstu: predstavnik) traje etiri godine
od dana konstituiranja Skupstine.

Predsjednik Skupstine (u daljnjem tekstu: predsjednik) na pocetku konstituirajuce
sjednice cita popis predstavnika.

Popis predstavnika sastavlja se na temelju zaprimljenih odluka skupstina regionalnih
turistickih zajednica.



Popis predstavnika sadrzi najmanje sljedece:
1. ime i prezime predstavnika;
2. naziv regionalne turisticke zajednice koju predstavlja;
3. naziv obvezatnog ili dragovoljnog ¢lana turisticke zajednice lokalne razine
(pravne ili fizicke osobe koja je obveznik plac¢anja Elanarine u turisti¢kim
zajednicama) kojeg predstavlja.

Popis predstavnika dostavlja se uz poziv za sjednicu Skupstine.

Skupstina se smatra konstituiranom ako na sjednici prisustvuje vie od polovice
predstavnika, odnosho ako to nije slucaj, predsjednik na istoj sjednici saziva novu
sjednicu Skupstine.

Odrzavanjem nove sjednice, Skupstina se smatra konstituiranom bez obzira na broj
predstavnika koji su prisustvovali toj sjednici.

III. NACIN RADA PREDSTAVNIKA
Clanak 5.
Predstavnici sudjeluju u radu i odlucivanju na sjednicama Skupstine.

Predstavnici na sjednici Skupstine:

1. raspravljaju i glasuju o pojedinim pitanjima;

2. upucuju pitanja u svezi s provodenjem odluka, zakljuaka i drugih akata koje
donosi Skupstina;

3. podnose prijedloge i postavljaju pitanja u svezi s radom Turistickog vijeca i
direktora Hrvatske turisticke zajednice;

4. podnose prijedloge i postavljaju pitanja u svezi s radom strucnih i radnih tijela
Skupstine.

Clanak 6.
Predstavnik u Skupstini ostavku podnosi regionalnoj turisti¢koj zajednici koja ga je
imenovala, a o istoj je duZan obavijestiti Hrvatsku turisti¢ku zajednicu.
IV. SAZIVANJE I VODENIE SJEDNICA SKUPSTINE
Clanak 7.
Sjednice se mogu odrzavati neposrednim sudjelovanjem na mjestu odrZavanja

sjednice i/ili elektronickim putem koriStenjem odgovarajucih sredstava komunikacije
na daljinu putem video veze ili drugog aplikativnog rjeSenja putem kojeg je



nedvojbeno moguce utvrditi sudjelovanje te nacin na koji je glasovao pojedini
predstavnik u Skupstini,

Clanak 8.
Sjednice Skupstine saziva i sjednicama predsjeda predsjednik.
U slucaju odsutnosti ili sprijecenosti predsjednika, sjednici Skupstine predsjedava
drZavni duznosnik koji je prema propisima koji ureduju sustav drZavne uprave
ovlasten mijenjati ministra ili druga osoba koju iz reda ¢lanova Skupstine odredi

predsjednik i koja za svoj rad odgovara predsjedniku. Drzavni duznosnik koji mijenja
predsjednika predsjeda sjednicom Skupstine bez mogucnosti glasanja.

Akte koje donosi Skupstina potpisuje predsjednik.
Clanak 9.
Sjednica Skupstine saziva se pisanim putem (postom ili elektronicki).

Poziv za sjednicu sadrzi datum odrZavanja sjednice, vrijeme poletka i mjesto,
odnosno nacin odrzavanja te prijedlog dnevnog reda.

Poziv za sjednicu dostavlja se predstavnicima najmanje 8 dana prije dana odredenog
za odrzavanje sjednice na adresu elektroni¢ke poste koju je Hrvatskoj turistickoj
zajednici dostavio pojedini predstavnik.

Uz poziv za sjednicu SkupsStine, dostavlja se zapisnik s prethodne sjednice, prijedlozi
akata koji su na dnevhom redu s njihovim obrazloZenjem te drugi radni materijal
potreban za raspravu na sjednici (sve zajedno dalje u tekstu: materijali).

Poziv i materijale za sjednicu Skupstine priprema direktor Hrvatske turisti¢ke zajednice
u suradnji s predsjednikom, osim u sluéaju kada je priprema materijala povjerena
radnim tijelima (povjerenstvima, komisijama i sl.) koje je osnovala Skupstina ili
odredenim vanjskih stru¢njacima imenovanim od strane Skupstine (npr. revizor).

Predsjednik na sjednicu SkupStine moZe pozvati i druge osobe koje su bitne za rad
Skupstine.

Direktor Hrvatske turisticke zajednice uvijek sudjeluje u radu Skupstine.
Clanak 10.

Skupstina moze pravovaljano odlucivati ako je sjednici nazoéno vise od polovice
predstavnika.

Skupstina odlucuje vecinom glasova prisutnih predstavnika.



Ako se utvrdi da sjednici Skupstine nije nazo¢an dovoljan broj predstavnika, na istoj
sjednici saziva se sljedeca sjednica Skupstine, s datumom odrZavanja unutar 15 dana
od dana sazivanja neodrzane sjednice Skupstine.

Iznimno od stavka 2. ovog Clanka, Skupstina sazvana u skladu sa stavkom 3. ovog
¢lanka moZe pravovaljano odlu¢ivati i kad sjednici ne prisustvuje vise od polovice
predstavnika pod uvjetom da odlucuje dvotre¢inskom veéinom glasova prisutnih
predstavnika.

Clanak 11.

O nazocnosti predstavnika na sjednici vodi se evidencija koja se prilaZe zapisniku i
njegov je sastavni dio.

Na pocetku sjednice predsjednik obavjeStava nazo¢ne predstavnike o promjeni
predstavnika u Skupstini i o tome tko je, osim predstavnika, pozvan na sjednicu
Skupstine te utvrduje nazoénost potrebnog broja predstavnika radi odlucivanja i
mogucnost nastavka daljnjeg rada Skupstine, a po potrebi moze zatraditi da
predstavnik predoci ispravu kojom dokazuje svoj identitet.

Nakon otvaranja sjednice, po potrebi se daju tehnitka i druga operativna objasnjenja
u svezi s radom sjednice.

Clanak 12.

Nakon utvrdivanja preduvjeta za rad, utvrduje se dnevni red prema prijediogu koji je
naznacen u pozivu za sjednicu.

PredloZeni dnevni red moZe se tijekom rasprave o dnevnom redu proiriti ili pojedini
predmet skinuti s dnevnog reda na prijedlog predsjednika ili predstavnika.

Novom to¢kom dnevnog reda ne moZe se predioZiti dono3enje akata ili raspravijanje
o predmetima za koje nije provedena prethodna procedura propisana zakonom i
Statutom.

Clanak 13.

Poslije utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu o pojedinim to¢kama dnevnog
reda i to redom koji je utvrden u prihvaéenom dnevnom redu.

Predsjednik otvara raspravu o pojedinoj to¢ci dnevnog reda i daje predstavnicima rijec
onim redoslijedom kojim su se prijavili za izlaganje, a ostalim sudionicima kad je to
potrebno za pojasnjenje pojedine tocke dnevnog reda, odnosno ispravak ili dopunu
izlaganja ili neposredno odgovaranje na upit nekog od predstavnika u Skupstini.

Prijave za raspravu podnose se €im se otvori rasprava, a sve do zaklju¢enja rasprave.



Nitko ne moze govoriti na sjednici prije nego $to dobije rije¢ od predsjednika.

U raspravi se govori na nacin kojim je osigurano da govornika &uju svi prisutni na
sjednici i da njegove rijei mogu biti zabiljeZene.

Predsjednik osigurava red na sjednici Skupstine.

Predsjednik zakljuuje raspravu kad utvrdi da nema vise prijavljenih za raspravu.
Clanak 14.

Na sjednici se govori o temi o kojoj se raspravlja prema utvrdenom dnevnom redu.

Govornik u pravilu moZe o pojedinoj temi izlagati jedanput, osim u slu¢ajevima kada
se predstavlja ili obrazlaZe pojedina tocka dnevnog reda kada predsjednik moZe
odluciti da govornik govori i vise puta.

Govornik u pravilu moZe nadopuniti svoje izlaganje na izlaganje drugog govornika.

Ako se govornik udalji od predmeta dnevnog reda, predsjednik ga upozorava da se
drzi dnevnog reda.

Ako se govornik i poslije drugog upozorenja ne drZi teme dnevnog reda ili je nakon
upozorenja nastavio s izlaganjem, predsjednik mu oduzima rijeC i izri¢e opomenu.

Ako govornik kojemu je izreCena opomena i dalje postupa suprotno odredbama ovog
Poslovnika i narusava red na sjednici, predsjednik moze zatraZiti od govornika da bez
odgode napusti sjednicu, odnosno onemoguciti mu daljnje sudjelovanje na sjednici
koja se vodi elektronickim putem.

Clanak 15.

Sjednica Skupstine prekida se u sluéaju:

1. kada se tijekom sjednice broj nazocnih predstavnika smanji ispod broja
propisanog za pravovaljano odlucivanje;

2. kada se sjednica zbog dugog trajanja ne moZe zakljuéiti istoga dana;

3. kada to zatraze najmanje 10 nazocnih predstavnika u Skupétini radi
usuglasavanja stavova o tocki dnevnog reda, odnosno radi vradanja
prijedloga predlagatelju na doradu odnosno dopunu;

4. kada to zatrazi direktor Hrvatske turisticke zajednice radi stru¢nog
usuglasavanja o materijalima i/ili prijedlogu akta u pojedinoj toéci;

5. teZeg narudavanja reda na sjednici, a predsjednik nije u moguénosti to
sprijeciti mjerama propisanim ovim Poslovnikom.



Sjednicu Skupstine prekida predsjednik te odreduje kada ée se prekinuta sjednica
nastaviti.

Iznimno, sjednica Skupstine nece se prekinuti u slu¢ajevima iz stavka 1. tocaka 3. i 4.
ovoga clanka, ako Skupstina odlu¢i da se o predmetnoj toéci dnevnog reda nece
odlucivati ili da ce se o istoj odlucivati na nekoj od narednih sjednica Skupstine.

Predsjednik moZe odrediti i stanku radi odmora te odmah odreduje vrijeme kada se
sjednica nastavlja.

Clanak 16.

Glasovanje na sjednici je javno, a provodi se nakon zavrietka rasprave o pojedinoj
tocki dizanjem ruku na nacin da predsjednik poziva predstavnike da najprije glasuju
oni koji su "za" prijedlog, zatim da se izjasne oni koji su "protiv" prijedloga.

U slucaju glasovanja elektronickim putem svaki predstavnik duZan je potvrditi svoju
nazocnost i na odgovarajuci se nacin identificirati. Glasovanje elektroni¢kim putem
provodi se tako da Predsjednik poziva predstavnike da se na odgovarajuéi nacin izjasne
»za" ili ,protiv* prijedloga, odnosno da se suzdrZe od glasovanja.

Glasovi predstavnika koji su bili nazocni na sjednici, a nisu glasovali ni ,za" ni ,protiv"
prijedloga, a nisu se izjasnili ni da se suzdrZavaju od glasovanja, smatraju se
suzdrzanim glasovima.

Predsjednik odmah po zavr3etku glasovanja, a na temelju izvrSenog brojanja glasova,
objavljuje rezultat glasovanja i utvrduje ima li pojedini prijedlog potrebnu veéinu
glasova.

Na zahtjev jednog predstavnika koji zatraZi provjeru glasovanja, predsjednik nalaZe
ponovno glasovanje i brojanje glasova. Zahtjev za provjeru glasovanja mora se
zatraZiti odmah nakon Sto predsjednik objavi rezultat glasovanja.

U slucaju elektronicke sjednice, nadin glasovanja i brojanja glasova se prilagodava
nacinu komunikacije, uz uvjet da rezultat glasovanja mora biti nedvojbeno utvrdiv iz
radnji predstavnika (npr. dizanje ruku tijekom video poziva, usmeno izjadhjavanje
svakog pojedinog ¢lana, pisana potvrda putem elektronicke poste, komunikacijski alat
unutar aplikacije, aplikativno rjesenje i sl.).

Clanak 17.

Skupstina donosi odluke, preporuke i zaklju¢ke vezane uz djelokrug rada Skupétine.



Odlukama se prihvacaju, odnosno usvajaju prijedlozi akata, programa, planova ili
strategija utvrdenih zakonom i Statutom te osnivaju strucna ili radna tijela i imenuju
¢lanovi tih tijela.

Preporukama se sugeriraju ili preporucuju poZeljna postupanja, procedure, nacini za
rjeSavanja odredenih situacija i sli¢no.

Zakljuccima se mogu zauzimati stajaliSta, izraZavati misljenja ili utvrdivati obveze.
Clanak 18.

O radu na sjednici vodi se zapisnik.

Zapisnik sadrzava osnovne podatke o radu sjednice, dnevni red, nacin odrzavanja,

dan, mjesto, popis prisutnih i odsutnih predstavnika te ostalih prisutnih, a naro€ito o

raspravi na sjednici i o donesenim odlukama.

U zapisnik se unosi i rezultat glasovanja o pojedinoj tocci dnevnog reda.

Clanak 19.

Svaki predstavnik ima pravo na pocetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik s
prethodne sjednice.

O osnovanosti primjedbe na zapisnik, odluCuje se na sjednici.
Ako se primjedba prihvati, izvrSit e se u zapisniku odgovarajuéa izmjena.

Zapisnik na kojega nema primjedbi kao i zapisnik o kojem su suglasno izvrSene izmjene
temeljem primjedbi, smatra se usvojenim.

Usvojeni zapisnik potpisuju predsjednik i osoba koja je vodila zapisnik.
Clanak 20.
Sjednice Skupstine u pravilu se snimaju radi izrade zapisnika.

Snimke sjednice Cuvaju se najkrace do prihvacanja zapisnika, a najduZe jo$ tri
mjeseca poslije.

Osobama koje nazoce sjednici koja se snima, prije sjednice ¢e se dostaviti obavijest
o nacinu prikupljanja i obrade podataka putem snimanja i iz snimljenog zapisa,
sukladno vazec¢im propisima o zastiti osobnih podataka.



V. POSTUPAK IZBORA I IMENOVANJA TURISTIEKOG VIJEéA
Clanak 21.

Skupstina na konstituirajucoj sjednici, a najkasnije u roku od 60 dana od dana
konstituiranja izabire osam Clanova Turistickog vijeca.

Osam kandidata za clanove Turistickog vijeca iz redova predstavnika obvezatnih ili
dragovoljnih clanova turisticke zajednice lokalne razine predlaZe predsjednik.

Skupstina odlucuje hoce li se o predlozenim kandidatima odlu¢ivati zbirno, kao o listi
ili pojedinacno.
Nakon Sto Skupstina odluci o izboru ¢lanova turisti¢koga vijeca, predsjednik utvrduje

novi sastav turistickoga vijeca.

U slucaju kad SkupStina ne izabere svih osam &lanova Turisti¢kog vijeca, predsjednik
na istoj sjednici predlaZe druge kandidate za preostale ¢lanove Turisti¢kog vijeca.

U slu€aju da ni nakon predloZenih preostalih kandidata ne bude izabrano svih osam
Clanova, predsjednik ¢e sazvati novu sjednicu Skupstine na kojoj ¢e se ponovno
odlucivati o izboru preostalih ¢lanova Turisti¢kog vijeca.

VI. STRUCNA I RADNA TIJELA SKUPSTINE

Clanak 22.
Za izvrSavanje stalnih i povremenih zadaca Hrvatske turisticke zajednice, Skupétina
moZe osnovati stalna i povremena struéna i radna tijela te koristiti usluge znanstvenih
i drugih vanjskih strucnjaka.
Prijedlog za osnivanje tijela ili za koriStenje usluga znanstvenih i drugih vanjskih
strucnjaka iz stavka 1. ovog ¢lanka moZe podnijeti predsjednik, direktor Hrvatske

turisticke zajednice, Turisticko vijece te 10 predstavnika u Skupstini.

Predstavnici mogu sudjelovati u radu stalnih i povremenih struénih i radnih tijela kao
njihovi Clanovi ili na drugi nacin odreden aktom o osnivanju takvih tijela.



REPUBLIKA HRVATSKA

VII. JAVNOST RADA
Clanak 23.

Po zavrsetku svake sjednice predsjednik i direktor Hrvatske turisticke zajednice
pripremaju odgovarajuce priopéenje za medije.

O komunikaciji s predstavnicima medija, brine se nadleZna organizacijska jedinica
Hrvatske turisticke zajednice.

Na sjednicama Skupstine mogu, na poziv predsjednika ili direktora Hrvatske turisti¢ke
zajednice, kao predstavnici javnosti prisustvovati predstavnici medija.

Skupstina moze odluciti da se s odredenih to¢aka dnevnog reda iskljuce predstavnici
medija kao i ostale osobe koje nisu predstavnici u Skupétini.

Clanak 24.
Predstavnik i sve druge osobe kojima se dostavlja radni materijal i koje sudjeluju na
sjednici Skupstine ce potpisati izjavu o povjerljivosti koja se u izvorniku dostavlja i
¢uva u Hrvatskoj turisti¢koj zajednici.
VIII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.

Danom stupanja na snagu ovoga Poslovnika, prestaje vaziti Poslovnik o radu Sabora
Hrvatske turisticke zajednice od 28. veljace 2012. godine.

Clanak 26.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja, a objavljuje se na internetskim
stranicama Hrvatske turisticke zajednice.
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